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1 Vypracovani a aktualizace IP

Interni postupy (ddle téZ IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti fizeni
vyzev, hodnoceni a vybéru projektt MAS Sumpersky venkov, z. s. (déle téZz MAS). Interni postupy jsou
zpracované jako dokument v programovém obdobi 2014—-2020 pro Integrovany regionalni operacni
program (IROP).

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD a jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS
a vnitroorganizacnich smeérnic (http://www.sumperskyvenkov.cz/mas-sumpersky-

venkov/dokumenty/stanovy-v2/). MAS vykondava Cinnosti definované ve Specifickych pravidlech pro

7adatele a prijemce pro vyzvu ¢. 6 IROP a ¢innosti stanovené v Minimalnich poZzadavcich RO IROP
k implementaci CLLD.

IP jsou v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS — Stanovy MAS Sumpersky venkov, z. s.
a Minimalnimi poZadavky RO IROP pro implementaci CLLD.

Kancelai MAS Sumpersky venkov, z. s. (dale téZ Kanceldf MAS) vypracovéava/aktualizuje IP a zasila je
k pfipominkdm na RO IROP 15 pracovnich dnli od jejich vypracovani. Kanceldt MAS
vypracovava/aktualizuje IP v pfipadé zmény v jednotném metodickém prostiedi (JMP), zmény
Minimélnich poZadavkd RO IROP k implementaci CLLD, zmény vnitini dokumentace MAS, zmény
vyvolané zménou legislativy a ndlezu z kontrol/auditl/administrativnich ovéreni, nejpozdéji viak pred
vyhlasenim prvni vyzvy MAS/dalsich vyzev MAS.

Kancelat MAS zasila IP k pfipominkdm na RO IROP podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich
poZadavk( RO IROP k implementaci CLLD.

Po obdrZeni e-mailu, e RO IROP souhlasi s vyporadanim pripominek k IP, schvaluje IP Programovy
vybor MAS ve |h(ité 40 pracovnich dni od obdrzeni e-mailu od RO IROP.

Schvélené IP zasild Kancelaf MAS do 15 pracovnich dnd od jejich schvéleni/schvélené zmény na
clidirop@mmr.cz. Schvalené IP zverejriuje Kancelair MAS nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od jejich

schvaleni/schvalené zmény na webovych strankdch www.sumperskyvenkov.cz.

MAS nevyhladuje vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych zésadnich pfipominek RO IROP.

Pfi rfeSeni akutnich problém( tykajicich se pouze vybraného projektu vypracuje Kancelair MAS,
bezprostiedné po zjisténi problému Zaznam schvaluje pfimy nadfizeny pracovnika, ktery zaznam
vytvofil. Zaznam k realizaci projektu. Zdznam bude minimalné obsahovat: registracni Cislo projektu,
popis problému a zpUsob jeho FeSeni, zodpovédnou osobu za vypracovani a schvaleni Zaznamu,
a datum platnosti. Zaznam bude uloZen v MS2014+ na zaloZce Dokumenty u daného projektu. Vzor
Zaznamu k realizaci projektu je zverejnén na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.
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Seznam zkratek:

- CLLD — Komunitné vedeny mistni rozvoj

- CRR —Centrum pro regionalni rozvoj

- IROP —Integrovany regionalni operacni program

- MAS — Mistni akéni skupina

- OP —operacni program

- RO - F¥idici organ

- SCLLD — Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
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2 ldentifikace MAS

Nazev: MAS Sumpersky venkov, z. s.
Pravni subjektivita: spolek

ICO: 27025675

Adresa sidla: Novy Malin 240

788 03 Novy Malin
http://www.sumperskyvenkov.cz/kontakt/

Webové stranky: www.sumperskyvenkov.cz/
Datova schranka: ge7hbn
Kontaktni Udaje: Predseda MAS:

Obec Dolni Studénky zastoupena Ing. Radimem Srsném, Ph.D.
tel.: 603 578 141
e-mail: radim.srsen@gmail.com
Kancelar MAS
tel.: 583 285 437
e-mail: kancelar@sumperskyvenkov.cz

http://www.sumperskyvenkov.cz/kontakt/

MINISTERSTVO
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3 Administrativni kapacity

Cinnost organti MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2014-2020. Kompetence jednotlivych orgdnd MAS jsou stanoveny Stanovami MAS
(http://www.sumperskyvenkov.cz/mas-sumpersky-venkov/dokumenty/stanovy-v2/). Zplsob vlastniho

jednani organd MAS je rozepsan vlJednacim fadu MAS (http://www.sumperskyvenkov.cz/mas-

sumpersky-venkov/dokumenty/jednaci-rad/).

3.1 Orgéany a administrativni kapacity MAS Sumpersky venkov, z. s.:

Valnd hromada je nejvy$s$im orgdnem MAS. Valnou hromadu tvofi vsichni partnefi MAS. Jednani je
upraveno Stanovami MAS. Pravomoci Valné hromady upravuji Standardy MAS. Valnda hromada ma
k 1.1.2018 46 ¢lend.

Programovy vybor je rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové Programového vyboru jsou voleni
z partnerll MAS, tak aby pocet ¢lenl, zastupujicich vefejny sektor ani zZaddnou ze zajmovych skupin
nepresahl 49 % hlasovacich prdv. Kompetence Programového vyboru jsou vymezeny Jednacim fadem
MAS. Programovy vybor ma k 1.1.2018 7 ¢lend.

Vybérova komise je vybérovym orgadnem MAS. Clenové Vybérové komise jsou voleni ze subjektd, které
na Uzemi MAS prokazatelné pUsobi, pfiCemz verejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin nepresahne
49 % hlasovacich prdv. Kompetence Vybérové komise jsou vymezeny Jednacim Fadem. Hlavnim
Ukolem tohoto organu je hodnoceni projektl na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova komise
navrhuje poradi projektl podle poctu bodd dosaZenych ve vécném hodnoceni. Vybérova komise ma
k 1.1.2018 9 ¢lend.

MAS nebude vyuZivat externi experty.

Dozor¢i rada je kontrolnim organem MAS. Clenové kontrolniho organu jsou voleni z partnert MAS.
Kompetence Dozordi rady jsou vymezeny Jednacim fadem. Dozorci rada provadi pfezkum hodnoceni
a fesi stiznosti na ¢innosti MAS. Dozorci rada mé k 1.1.2018 5 ¢lend.

Kancelatr MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. SloZeni kanceldfe MAS ve
vztahu k realizaci strategie CLLD — programového ramce IROP je Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD
a Projektovy manaZer MAS. Pracovni naplfi Vedouciho pracovnika pro realizaci SCLLD a Projektového
manazera IROP je soucasti pracovni smlouvy. Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD a Projektovi
manazefi SCLLD tvofi Kanceld MAS a jsou odpovédni za chod kanceldfe MAS. Pro realizaci strategie
CLLD, programového ramce IROP je 2.0 Gvazka.
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3.2 Uloha zaméstnancli MAS pfi realizaci vyzev a vybéru projekt

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD (uvazek 1,0)

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD zadava ukoly pracovnikdm Kancelare MAS, kontroluje vysledky

¢innosti, které predkldda Programovému vyboru. Jeho Ukolem je pfipravovat skladbu aktivit, ndvrh

rozpoctu, facilitovat jednani orgdnd. Zastupuje MAS pfi jednani s ¢leny a partnery. V pfipadé potieby

jedna se cleny komisi a pracovnich skupin. Zajistuje animaci Skolstvi v Uzemi, pomoc s projekty

zjednoduseného vykazovani.
Napln prace:
1) Odpovédnost za pripravu, realizaci a udrZitelnost SCLLD

vsestranné odborné poradenstvi v ramci pripravy a realizaci SCLLD,

facilitace jednani organt MAS,

monitoring projektovych zamér( v regionu a jejich vkladani do zasobniku projektd, ktery si
MAS vede,

zprostfedkovéni informaci o moznostech ziskavani finanénich prostfedkd z fondd EU a CR
obcim, NNO, podnikatelskym subjektdim, verejnosti a dalsim cilovym skupinam,

poskytovani jednorazového i kontinualniho poradenského servisu predkladateldm projektd,
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zajisténi organizovani akci MAS,

zajisSténi propagace MAS,

administrativni evidence MAS a spoluprdce s externi Ucetni o vedeni Ucetnictvi,
komunikace s partnery, komunikace se spolupracujicimi MAS,

komunikace s Fidicimi organy operacnich program.

zastupuje Projektové manazery SCLLD, pokud se nemohou zastoupit vzajemné.

2) Odpovédnost za fizeni projektl ve specifickém cili IROP 4.2

odpovédnost za komplexni fizeni celého projektu,
podavani zprav o realizaci projektu a Zadosti o platbu,
odpovédnost za financéni spravnost a platby,

hlavni kontaktni osoba projektu ve sméru k RO.

3) Odpovédnost za realizaci programového ramce IROP,

zpracovani harmonogramu vyzev a jeho odeslani na RO IROP,

pfiprava, vyhlasovani a zvefejfiovani vyzev a jejich zmén,

zaslan{ textu vyzvy, internich postup( a kritérii pro hodnoceni a vybér projektd na RO

kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti téchto Zadosti,

pokud je tfeba, pomdhd s organizacnim a administrativnim zajisSténim vécného hodnoceni
(pfiprava podkladl a zaskoleni vybérové komise, zpracovani vystupl vécného hodnoceni
apod.)

administrace pribéhu vyzev,

evidence projekt( véetné archivace,

poskytovani informaci Zadatelim,

animacni ¢innost v CLLD.

Projektovi manazZeri SCLLD (dvazek pro IROP = 1,0)
Kazdy Projektovy manaZer zodpovida za kompletni realizaci a administraci své oblasti v ramci CLLD

(oblast bude mit specifikovanou v pracovni smlouvé). Vysledky predklddd Vedoucimu pracovnikovi
SCLLD, administruje zadosti v ramci CLLD, jedna se Zadateli a Urfady v ramci CLLD, archivuje

dokumenty, eviduje a komunikuje se Cleny/partnery. V pfipadé potfeby jednd se cleny komisi

a pracovnich skupin. Pracuje v Uzké spoluprdci s ostatnimi Projektovymi manazery SCLLD.
N&pln prace:

1)

2)

Odpovédnost za realizaci pridélené oblasti v ramci CLLD (programové ramce IROP),

pfiprava a vyhlasovani vyzev,

kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti téchto Zadosti,

organizacni a administrativni zajisténi vécného hodnoceni (pfiprava podkladl, zaskoleni
vybérové komise, zpracovani vystupl apod.)

administrace pribéhu vyzev,

evidence projektd véetné archivace,

poskytovani informaci Zadatelm,

animacni ¢innost v CLLD,

organizac¢ni ¢innost v ramci skoleni, setkavani organ(

administracni a pomocné ¢innosti.

Pomoc Vedoucimu pracovnikovi pro realizaci SCLLD s fizenim projekt( ve specifickém cili IROP 4.2

podili se na zpracovani zprav o realizaci a na dil¢ich vystupech projektu,
organizacné zajistuje propagacni a vzdélavaci akce MAS a jednani organt MAS.
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Predseda MAS / mistopredseda MAS

- v pripadé potreby je kdispozici k hodnoceni projektl pfi kontrole formalnich nalezitosti
a pfijatelnosti (nepfitomnost nékterého z odpovédnych zaméstnancl MAS, stret zdjmu,
apod.).

4 \Vyzvy MAS

Pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi absolvovat pfislusné
Skoleni, aby jim byla zfizena pfistupova prava do MS2014+.

Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektd v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych
kapitolach IP, v Obecnych a Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce a v aktudlni verzi Pfirucky
pro hodnoceni integrovanych projekt CLLD v IROP.

4.1 Harmonogram vyzev MAS

Kancelar MAS zpracovavd harmonogram vyzev max. na 1 rok. Na nasledujici kalendarni rok vypracuje
harmonogram nejpozdéji do 31. 12. daného roku. MAS zajistuje aktualizaci harmonogramu vyzev tak,
aby na webovych strdnkdach MAS byly zvefejnény pro Zadatele aktudlni informace. Vzor
harmonogramu vyzev MAS je zverejnén na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.

Programovy vybor schvaluje harmonogram vyzev a jeho aktualizace.

Kancelat MAS zasild schvaleny harmonogram vyzev na RO IROP do 10 pracovnich dni od schvélenf
strategie CLLD, poté do 5 pracovnich dni od jeho schvalené aktualizace prostfednictvim e-mailu na
clldirop@mmr.cz.

Harmonogram vyzev zverejiiuje Kancelar MAS na webu MAS do 5 pracovnich dni od jeho schvéleni.

4.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkladani projektl z integrovaného néstroje CLLD. Vyzvy zveFejfiuje po
jejich schvaleni na webu http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD.

Vyzva MAS je vidy kolovd. Hodnoceni jednotlivych Zadosti probihd po skonceni terminu pro
predkladani Zadosti.

MAS nemdéze vyhlasit vyzvu pred vyhlagenim vyzvy RO IROP a nem(iZe ji ukonéit pozd&ji, ne? je
stanoveno datum ukon&enf p¥ijmé zadosti ve vyzvé RO IROP.
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Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Obecnymi a Specifickymi pravidly pro
7adatele a pfijemce, kterd byla pfipravena RO IROP, Internimi postupy MAS a déle zahrnuje komplexni
kritéria pro hodnoceni projekt(.

Vyzva MAS je vyhlaSovana na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené Ih(ty:

- datum ukonceni pfijmu zZadosti o podporu mizZe nastat nejdrive 30 kalendarnich dni po datu
vyhlaseni vyzvy,

- datum ukonceni pfijmu zadosti o podporu miZe nastat nejdrive 2 tydny po datu zahdjeni
pFijmu Zadosti o podporu,

- text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankdch MAS
do konce doby udrzitelnosti viech projektl v IROP nebo do predloZeni zavérecné zpravy
o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Vyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Sou¢dsti vyzvy je seznam ptiloh
7adosti o podporu, které MAS prebird z vyzvy RO IROP, pfipadné si stanovuje dalsi ptilohy. Ve vyzvé
MAS je dale uvedeny odkaz na IP MAS a odkaz na Obecnd a Specifickd pravidla pro Zadatele
a prijemce. Do vydani pravniho aktu se Zadatel fidi verzi Pravidel, kterd je platnd ke dni vyhlaseni vyzvy
MAS, a v dobé realizace se pfijemce fidi vidy aktualni verzi vySe uvedenych Pravidel.

Povinnou pfilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a kritéria pro
vécné hodnoceni.

Kancelat MAS pfipravi vyzvu MAS podle vzoru vyzvy MAS vytvofeného RO IROP. Vyzva MAS respektuje
zameéfeni opatfeni programového ramce IROP, Uzemi MAS, finan¢ni ramec opatfeni, cilové hodnoty
indikator( a Ihdty pro ukonéeni pfijmu zadosti (MPRVHP, kapitola 5.2.1).

Kancelat MAS zasild vyzvu k pfipominkdm na RO IROP (clldirop@mmr.cz) podle postupu uvedeného

v kapitole 1 Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci CLLD.

Po obdrieni e-mailu, e RO IROP souhlasi s vyporadanim pripominek k vyzvé MAS, schvaluje vyzvu
Programovy vybor ve Ih(té 15 pracovnich dni od obdrZeni e-mailu od RO IROP.

Kanceldf MAS zada vyzvu véetné pfiloh do MS2014+ podle Pfirucky pro zadavani vyzvy do MS2014+
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS)

do 15 pracovnich dnd od schvaleni vyzvy odpovédnym organem. Kanceldar MAS zasild vyzvu MAS
nejpozdé&ji 7 pracovnich dni pied terminem vyhla$eni vyzvy k odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP
(helpirop in@mmr.cz)

Zmény vyhlasené vyzvy provadi Kanceldr MAS v souladu s MPRVHP (kapitola 5.2.4) na zakladé zmény
legislativy, zmény nadfazené metodiky, nalezll z kontrol/auditG/administrativniho ovéreni. Pfi
predklddani zmény vyzvy postupuje Kanceldf MAS podle kapitoly 1 Minimalnich poZadavkd RO IROP
k implementaci CLLD. Zména vyzvy musi byt fadné odlvodnéna, tzn., Ze upraveny text vyzvy musi
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obsahovat popis zmény, ddvod provedeni zmény, pfipadné dopady na Zadatele/prijemce, pokud ve
vyzvé doposud nebyl ukoncéen pfijem Zadosti o podporu.

Zmény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:

- zruSit vyhladSenou vyzvu,

- snizit alokaci vyzvy,

- zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zplsobilych vydaja,

- zménit miru spolufinancovani,

- zménit vécné zaméreni vyzvy,

- zmeénit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat oprdvnéného Zadatele,
- posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

- posun dat ukoncéenf pfijmu zadosti o podporu na dFivéjsi datum,

- ménit kritéria pro hodnoceni projekta.

Zmény vyzvy schvaluje Programovy vybor.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje Kanceldf MAS potencialni Zadatele. Kancelar
MAS zvefejiiuje vyzvu nebo informuje o jeji zméné do 7 pracovnich dnll od schvaleni vyzvy v MS2014+
na svém webu. Vyzva MAS je zverejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy az po ukonceni doby
udrzitelnosti vSech projekt v SC 4.1 IROP.

4.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Podrobna kritéria pro hodnoceni projektl jsou roz¢lenéna podle fazi procesu hodnoceni. Kritéria pro
hodnoceni splfiuji zakladn{ pravidla pro kritéria a jejich vymezeni (MPRVHP, kapitola 6.2.2.2 a 6.2.2.3).

Kritéria pro hodnoceni jsou uvedena jako priloha ke kazdé vyzvé MAS.
MAS vytvofi seznam kritérii pro hodnoceni.

U kritéril pro vécné hodnoceni musi byt pridélené body jasné charakterizované. Nelze uvést skalu
napf. 1-10 bodd, aniz by kritérium bylo mozné objektivné vyhodnotit.

Ke kazdé vyzvé bude navdzana jedna sada kritérii. Dale viz Pfiruc¢ka pro zadavani vyzvy do MS2014+
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS)

Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvdlenou strategii CLLD.

Ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce pfislusné vyzvy pro MAS jsou uvedena povinna
kritéria formalnich naleZitosti a prijatelnosti, kterd kazdd MAS povinné zapracuje do svych vyzev. Pro
hodnoceni povinnych kritérii RO IROP MAS vypracuje a zvefejni kontrolni listy, podle kterych je MAS
povinna kritéria vyhodnotit. V pfipadé, Ze nejsou v aktudlni platné verzi Specifickych pravidel pro
Zadatele a prijemce pfi pripravé vyzvy uvedena povinna kritéria formalnich ndleZitosti a prijatelnosti
pro MAS, Fidi se MAS povinnymi kritérii formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti, kterd jsou pro MAS
uvedena v kapitole 7.1 Programového dokumentu IROP:
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- Projekt je svyym zaméfenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy MAS

- Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS

- Zadatel splfiuje definice opravn&ného pfijemce pro ptisluény specificky cil a vyzvu MAS

- Projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zplsobilych vydajd, pokud jsou
stanoveny

- Projekt respektuje limity zplsobilych vydajl, pokud jsou stanoveny

- Potrebnost realizace je odlvodnéna

- Za&dost o podporu je podana v pfedepsané formé

- Za&dost o podporu je podepsana opravnénym zastupcem Zadatele

- Jsou dolozeny vsechny povinné pfilohy a obsahové spliuji nalezitosti pozadované v
dokumentaci k vyzvé MAS (MAS obsahové kontroluje pouze ty pfilohy, které potrebuje pro
vécné hodnoceni, tzn., dokumenty jsou uvedeny v kontrolnich listech jako referencni
dokumenty)

MAS nepouzivad kombinovana kritéria v IROP.

Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni

- Operace pfispiva k dosaZeni cill a vysledkd pfislusného opatieni a strategie CLLD
- Kritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality projekt

ucelnost

efektivnost

hospodarnost

potfebnost

proveditelnost

O O O O O

soulad s horizontalnimi principy
MAS uvadi aspekty kvality projektd v kontrolnim listu pro vécné hodnoceni.

- Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni
1303/2013

Minimalné 40 pracovnich dni pfed vyhldsenim vyzvy MAS pfipravi Kancelat MAS ve spolupréci
s Programovym vyborem kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a kritéria pro vécné
hodnoceni. MAS stanovuje primarné kritéria, ktera hodnoti pfinos projektd k plnéni zamérd a cild
strategie CLLD.

V ptipadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, zpracovdva Kanceldi MAS ve spolupraci
s Programovym vyborem jednu sadu kritérii. Jednotliva kritéria jsou odlisena pro rGzné aktivity tak, Ze
je u nich uvedeno , nerelevantni” pro konkrétni aktivitu.

Kanceldf MAS zasila kritéria pro hodnoceni k pfipominkdm RO IROP (clldirop@mmr.cz) nejpozdéji ve
stejny den, kdy zasild Kanceldf MAS na RO IROP k pfipominkdm vyzvu, podle postupu uvedeného
v kapitole 1 Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci.

EVROPSKA UNIE @ MINISTERSTVO
Evropské strukturaini e ey PRO MISTNI
a investiéni fondy ROZVOJ CR

13


mailto:clldirop@mmr.cz

Kanceldait MAS ve spolupraci s Programovym vyborem stanovi, ktera kritéria pfijatelnosti jsou
napravitelna a nenapravitelna. Kritéria formalnich nalezitosti jsou vZidy napravitelna.

Kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti maji formu vylu€ovacich kritérii v podobé:
splnéno/nesplnéno/nerelevantni/nehodnoceno.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se hodnoti body.

Kancelar MAS ve spolupraci s Programovym vyborem urci zplsob bodovani jednotlivych kritérii pro
vécné hodnoceni a uréi minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Minimalni bodova hranice nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poctu bod.

Po obdrieni e-mailu, e RO IROP souhlasi s vyporadanim pripominek ke kritériim pro hodnoceni,
schvaluje kritéria Programovy vybor ve Ih(té 15 pracovnich dni od obdrZeni e-mailu od RO IROP.

4.4  Kontrolni listy MAS

Minimalné 40 pracovnich dni pred vyhlasenim vyzvy MAS zpracuje kanceldr MAS ve spolupraci
s Programovym vyborem kontrolnf listy pro hodnoceni projekta.

Kancelat MAS zagle kontrolni listy k pfipominkdm na RO IROP (clldirop@mmr.cz) s pfipravenou vyzvou

a schvalenymi kritérii nebo po vyhlaseni vyzvy MAS, nejpozdéji 5 pracovnich dni pred ukonéenim
pFijmu Zadosti ve vyzvé MAS, podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich poZadavkd RO IROP
k implementaci CLLD.

Po obdrZeni e-mailu, e RO IROP souhlasi se zapracovanim pFipominek ke kontrolnim listdm a dalsi
pfipominky neuplatfiuje, schvaluje kontrolni listy a jejich aktualizace Programovy vybor ve lhité
15 pracovnich dnf od obdrzen{ e-mailu od RO IROP.

Kontrolni listy zvefejiiuje Kancelaf MAS do 7 pracovnich dni od schvaleni odpovédnym orgdnem MAS.

4.5 Seminare pro Zadatele

1. V pribéhu prijmd zadosti o podporu MAS porada pro potencialni Zadatele informacni seminar.
Seminare mohou byt porddané jak pro jednu konkrétni vyzvu, tak spojené pro vice vyzev, dle
potfebnosti. U&astnici seminafl budou sezndmeni se zaméFenim SCLLD, oblastmi podpory,
dalezitymi pravidly pro zpracovani a realizaci projektl, bodovacimi kritérii a informacemi o
vyplnéni Zadosti v MS2014+.

2. Terminy seminar( budou uvedeny na webu MAS.

3. 0Od vyhlaseni vyzvy do ukonceni pfijmu Zadosti poskytuje Kanceldt MAS individuaini konzultace
projektovych zamér( v kancelari MAS nebo u jednotlivych konecnych Zadateld.
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5 Hodnoceni a vybér projekt

Hodnoceni projektd je soubor cinnosti, které jsou vykondvany od poddani Zadosti o podporu do
vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projekt( probiha ve trech fazich.

- Kontrola formdlnich naleZitosti a pfijatelnosti — provadi Kanceldf MAS

- Vécné hodnoceni - provadi Vybérova komise

- Zavérelné ovéreni zpUsobilosti projektl - provadi CRR (Obecnd a Specifickd pravidla pro
7adatele a piijemce, Obecnd a Specifickd pravidla jsou uvedena na webu RO IROP u kazdé
vyzvy RO IROP).

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle pfedem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektl a vyplriuji
kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné oddvodnéni vysledku hodnoceni.

5.1 Kontrola formalnich néleZitosti a prijatelnosti

Kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti probihd v MS2014+ a postup pro praci v MS2014+ je
uvedeny v Prirucce pro hodnoceni integrovanych projektl CLLD. (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS)

Lhdty uvedené v Obecnych pravidlech pro Zadatele a prijemce a v Pfiruéce pro hodnoceni
integrovanych projekt CLLD v IROP jsou zavazné.

Pokud hodnotitel ¢i schvalovatel béhem kontroly formalnich néleZitosti a pfijatelnosti nad ramec
svého hodnoceni (kontrolniho listu) zjisti dalsi skute¢nosti, nevyzyva Zadatele na oblasti, které nejsou
obsazeny v kontrolnim listu MAS k ndpravé, ale tuto skutecnost uvede Kancelat MAS v predavaci
depesi k ZoZ na CRR.

Pfi kontrole formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti uplatfiuje MAS nezavislé hodnoceni jednim
hodnotitelem a zkontrolovani jednim schvalovatelem. Schvalovatel je zaroveri druhym hodnotitelem,
tzn., Ze schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a zdroven ovéfuje spravnost hodnoceni prvniho
hodnotitele.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani Zadosti, se neucastni hodnoceni projekt( ve
vyzvé. Na osoby, které provadéji kontrolu formalnich néleZitosti a pfijatelnosti, se vztahuje ustanoveni
o stfetu zajmU. (podle kapitoly Opatfeni proti stfetu zajmu IP).

Pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti jsou MAS pfifazeni Vedoucim pracovnikem pro
SCLLD k projektu hodnotitel a schvalovatel podle pracovni vytizenosti a zamezeni stretu zajmda.
Vystupem kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektu a Udaje
v MS2014+ dle pozadavkd uvedenych v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projektt CLLD v IROP
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS;

napf. Komentar k hodnoceni).
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Pokud pfi kontrole formalnich naleZitosti a pfijatelnosti Zadost nesplini jedno ¢i vice napravitelnych
kritérii, pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je Zadatel vyzvan k doplnéni
zadosti maximalné 2 krat. Lh(ita pro doplnéni Zadosti je 5 pracovnich dnl od odeslani depesi Zadatele,
v odlvodnénych pripadech Ize IhGtu prodlouzit maximalné o 5 pracovnich dnl. V pfipadé
nedostate¢ného doplnéni, nebo v pripadé, ze Zzadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odeslana
2.vyzva k doplnéni Zzadosti. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé nepodd doplnénou Zadost
o podporu spliujici vSechna kritéria, je hodnoceni ukonéeno — tzn., zaddost o podporu nesplnila
formalni naleZitosti nebo podminky prijatelnosti.

Systém automaticky zasle Zadateli depesi o ukonceni kontroly formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti.
Kazdy Zadatel mUZe podat zadost o prezkum v pripadé negativniho vysledku kontroly formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti. Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o pfezkum vzdat. Podrobnosti
v kapitole Pfezkum hodnoceni projektd IP.

Po uplynuti Ity pro podani zadosti o prezkum, vyfeseni pfipadnych zadosti o prezkum a opravného
hodnoceni, informuje Vedouci pracovnik pro SCLLD elektronicky ¢leny Vybérové komise o ukonceni
faze kontroly formalnich néleZitosti a pfijatelnosti véetné pfezkumd. Lhata pro vécné hodnoceni zacina
béZet nasledujici den od zaslani informace o ukonceni faze kontroly formadlnich naleZitosti
a prijatelnosti véetné prezkumd ¢lenlm Vybérové komise.

5.2 Vécné hodnoceni projektu

Do vécného hodnoceni jsou pfedany Kanceldfi MAS Zadosti o podporu, které splnily podminky
kontroly formalnich néleZitosti a pfijatelnosti.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise.

Vybérova komise ohodnoti projekty nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od ukonceni faze kontroly
formalnich néleZitosti a prijatelnosti (po uplynuti Ihaty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani
vzdani se prava podani Zadosti o pfezkum vsech Zadatell, resp. po vyfizeni zadosti o prezkum ve fazi
kontroly formalnich naleZitosti a prijatelnosti) podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni.

Pravidla jednani Vybérové komise jsou uvedeny v Jednacim radd. Postup pro praci v MS2014+ je
uvedeny v Pfiruce pro  hodnoceni integrovanych projektd ~ CLLD v  IROP
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Vécné hodnoceni vSech predloZenych projektl ve vyzvé MAS provadi Vybérova komise. Na jednani
Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu. Vécné hodnoceni
predloZenych Zadosti a seznam hodnocenych projektl sefazenych podle vécného hodnoceni schvaluje
Vybérova komise.

- Kancelar MAS zasila pozvanku na jednani Vybérové komise do 10 pracovnich dnd od ukonceni
faze kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, resp. do 10 pracovnich dnl od stanoveni
povinnosti provést opravné hodnoceni &lendim Vybérové komise, RO IROP a manaZerovi
projektu — specialistovi pro CLLD CRR z pfislusného kraje.
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Kancelat MAS pfipravi veskeré podklady pro hodnoceni. Podklady pro hodnoceni obdrzi
clenové Vybérové komise nejpozdéji 5 pracovnich dni pred jednanim Vybérové komise.
Kancelar MAS zajisti pfed zahajenim hodnoceni proskoleni viech ¢lenl Vybérové komise
o stfetu zajmU a seznami ¢leny s postupem pfi bodovani a rozhodovani.

Na ¢leny Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmd. Clenové Vybérové komise,
ktefi jsou ve stfetu zajmQ, se jednani neucastni. (podle kapitoly Opatreni proti stfetu zajmu IP)
Clenové Vybérové komise v priibéhu hodnoceni nekomunikuji s zadateli.

Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucasti
zapisu z jednani Vybérové komise jako ptiloha. Clenové Vybérové komise hodnoti konsenzus,
vypliuji a podepisuji kontrolni list ke kazdému projektu.

Zapis zjednani Vybérové komise podepsany a schvdleny predsedou Vybérové komise
obsahuje projekty sefazené sestupné podle dosazenych bodd, rozdélené na projekty, které
splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni. V pfipadé rovnosti bodl bude o poradi
rozhodovat datum a ¢as podani zaddosti o podporu v MS2014+.

O vécném hodnoceni ptedloZzenych Zadosti hlasuje Vybérova komise.

Po jednani Vybérové komise je Kancelari MAS vysledek hodnoceni spolu s kontrolnim listem
vlozen do MS2014+ do 5 pracovnich dnd od ukoncéeni jednani Vybérové komise.

VloZeni vysledku vécného hodnoceni do MS 2014+ probiha dle Prirucky pro hodnoceni
integrovanych projektd CLLD (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan prostfednictvim automatické interni
depese MS2014+ po zadani vysledku vécného hodnoceni do MS2014+ a zméné stavu.

Ode dne doruceni interni depese s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli IhGta pro moznost
podani zZadosti o prezkum v pfipadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni.
Zadatelé se mohou podani 7adosti o piezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole
Pfezkum hodnoceni projektd IP.

Po uplynuti Ihdty pro podani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani
zadosti o prezkum vSech Zadatell, resp. po vyfizeni zadosti o prezkum ve fazi vécného
hodnoceni jsou projekty pfedany Programovému vyboru. Podrobnosti o vybéru projektd jsou
uvedeny v kapitole Vybér projektl IP.

5.3 Vybér projektt

Proces vybéru projektl je soubor cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni vécného

hodnoceni do jednani Programového vyboru. Podminkou pro zafazeni projektu do procesu vybéru je

splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektl je odpovédny Programovy vybor.

Pravidla jednani Programového vyboru jsou uvedeny vlJednacim fadu MAS. Postup pro praci v

MS2014+ je uvedeny v  Pfirucce pro hodnoceni integrovanych  projektd
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).
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Kancelar MAS zasild pozvanku na jednani ¢leniim Programového vyboru do 10 pracovnich dnd od
pfedani zapisu a vysledku vécného hodnoceni Vybérové komise. Soucasti pozvanky je zapis z jednani
Vybérové komise, popfipadé dalsi dokumentace MAS.

Jednani Programového vyboru se kona nejpozdéji do 15 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti Ih(ty pro podani zZadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani
zadosti o pfezkum vsech zadatell, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni).

Programovy vybor vybird projekty na zakladé navrhu Vybérové komise. Clenové Programového
vyboru, ktefi provadi vybér projektl na zdkladé vysledku vécného hodnoceni, nesmi byt ve stretu
zajma. (podle kapitoly Opatteni proti stfetu zajma IP).

Pfi vybéru projektl plati poradi projektl a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze je
ménit.

Programovy vybor nebude stanovovat nadhradni projekty. Programovy vybor mUze urcit nahradni
projekty, které uvadi v zapise z jednani.

Nahradnim projektem je hrani¢ni projekt, poptipadé dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky
vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostfedkd na jeho podporu — tzn., Ze
Programovy vybor mize urcit max. 2 nahradni projekty v kazdé vyzvé.

Programovy vybor zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé ndhradnich projektd mize rozhodnout
o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatreni, tzn., Ze mize rozhodnout
o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydajd na opatreni strategie CLLD.

V pripadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Programovy vybor o moznosti opétovného
vyhlaseni vyzvy MAS.

Z jednani Programového vyboru vytvoli zapisovatel zapis, ve kterém jsou vypsany projekty, které byly
a nebyly vybrany, poptipadé nahradni projekty.

Po schvdleni podepsani zapisu z jednani Programového vyboru pfedsedou Vybérové komise vklada
Kanceldaf MAS zapis do MS2014+.

Kancelat MAS zasild Zadateli interni depesi do 5 pracovnich dnd od vloZeni zéapisu z jednani
Programového vyboru do MS2014+. Zaroven Kancelai MAS zasild na CRR depesi k predani projektd
k zavérecnému ovéreni zpUsobilosti (Obecna pravidla pro Zadatele a prijemce, kapitola 3.4).

Kancelar MAS zverejiiuje zapis vcetné seznamu vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich
projektl na webu MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni vybéru projekta.

Proti rozhodnuti Programového vyboru o vybéru projektll mize Zadatel podat stiznost podle kapitoly
Nesrovnalosti a stiznosti IP.
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6 Prezkum hodnoceni projekt(

Kazdy Zadatel mlzZe podat Zadost o pfezkum nejpozdéji do 15 kalendarnich dn ode dne doruceni
depese s vysledkem hodnoceni. Tedy ode dne, kdy se do systému pfihlasi Zadatel nebo jim povérend
osoba, pfipadné po uplynuti 10 kalendarnich dnl ode dne, kdy byla depese odeslana.

Zadost o prezkum lIze podat po ka?dé &asti hodnoceni MAS (kontrola formélnich néleZitosti
a prijatelnosti, vécné hodnoceni).

Zadatelé se mohou prdva na podani 74dosti o pFezkum vzdat. Kanceld¥ MAS informuje Zadatele
0 moznosti vzdani se prezkumu interni depesi z ddvodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit
proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy se vSichni zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani
Zadosti o prezkum. Vzor vzdani se prava podat Zadost o prezkum je dostupny na
http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS. Zadatel

muze potvrdit vzdani se prava na prezkum depesi (prilohou je vyplnény Vzor vzdani se prava podat
zadost o prezkum), nebo dorudi pisemné/osobné na MAS.

Zadatel vyplni Zadost o prezkum v systému MS2014+. Postup pro zadavani 7adosti o prezkum v
MS2014+ je uveden v priloze ¢. 19 Obecnych pravidel pro Zadatele a prijemce. V pripadé pisemného
podani Zadosti o pfezkum vytvori Kancelai MAS v MS2014+ k danému projektu pfes modul projekty
ruéné zaznam dle postupu v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD v IROP
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Pfezkum hodnoceni provadi Dozorci rada na zakladé podkladd od Zadatele, ktery o prezkumné fizeni
pozadal.

Pravidla jednani Dozorci rady jsou uvedeny v jednacim radu MAS. Postup pro praci v MS2014+ je
uvedeny v Priruéce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Dozorci rada rozhodne nejpozdéji do 15 pracovnich dnd od podani Zadosti
o prezkum, v odlvodnénych pfipadech do 30 pracovnich dnd od podani zadosti o prezkum.

O dlvodech prodlouzeni |hity bude Zadatele informovan interni depesi prostfednictvim MS2014+.
Vysledek pfezkumného Fizeni je zaznamenan do zapisu z jedndni Dozor¢i rady.

Z jednéni Dozorci rady musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici informace:

- datum a cas zacatku jednani,

- jmenny seznam Ucastnikad,

- strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace Zadosti o podporu,

- osoby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o prfezkum z ddvodu stfetu zajma,

- rozhodnuti Dozorci rady s podpisy Clenl (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné
odlvodnéni.

Zapis vypracovava Kancelar MAS a schvaluje ho predseda Dozordi rady.
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Dozor¢i rada se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni zadosti o podporu nebo proti
vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se mize odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v
pfedloZené 7adosti o podporu. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v zadosti o podporu,
nesmi byt bran zfetel.

U kazdého prezkoumdavaného kritéria Dozoréi rada uvede, zda shledal zddost davodnou/¢astecné
ddvodnou/nedlvodnou a zarover uvede zdlvodnéni svého rozhodnuti.

V pfipadé, Ze Zadatel v Zadosti o pfezkum napada kritéria, jejichZ nesplnéni nevedlo k vyfazeni Zzadosti
o podporu (napf. kritéria formalnich nélezitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze Zadost
nespliiovala nékteré z nenapravitelnych kritérif pfijatelnosti), se Dozor¢i rada témito kritérii nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako dlvodna ¢i ¢astecné ddvodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok Dozoréi rady je
zavazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 10 pracovnich dnd podle
procesu hodnoceni nastaveného v kapitole Hodnoceni a vybér projektd IP. Na hodnoceni se smi
podilet hodnotitel/hodnotici komise, ktery provadél/a plvodni hodnoceni.

PFezkum vysledku zavére¢ného ovéreni zpisobilosti projektd CLLD se Fidi pravidly RO IROP (Obecnd
pravidla pro Zadatele a pfijemce, kapitola 3.8).
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7 Postupy pro posuzovani zmen, uprav a prehodnoceni projektu

Tyto postupy jsou podrobné popsany v kapitole 7 Minimalnich poZadavk& RO IROP k implementaci
CLLD.

Projektovy manazer IROP ma odpovédnost za nasledujici provadéné Cinnosti v ramci posuzovani zmén,
Uprav a pfehodnoceni projekt:

- Posouzeni vlivu ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci strategie CLLD a informovéni
CRR 0 podané ZoZ (ZoZ pfed vydanim pravniho aktu - probiha hodnoceni na MAS)

- Posouzeni vlivu ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci strategie CLLD a vyjadieni MAS
k 7adosti o zménu integrovaného projektu (ZoZ pted vydanim pravniho aktu - probiha
hodnoceni na CRR, ZoZ po vydani pravniho aktu)”

- Upravy projekt(i v priibéhu daldiho hodnoceni

- Postup pro pfehodnoceni vécného hodnoceni

8 Opatreni proti stietu zajmu

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontroldch, administraci projektd a provadéji
podpurnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zaméstnanci kanceldre MAS, provadéjici kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, nesmi byt
v podjatosti vici hodnocenym projektdim a pred zahdjenim hodnoceni podepisi eticky kodex, ktery je
pfilohou IP. Pokud zaméstnanci kancelafre MAS jsou podjati, nesmi Zadny projekt v dané vyzvé
hodnotit.

Clenové Viybérové komise, Programového vyboru a Dozoréi rady, ktefi se podili na hodnoceni a vybéru
projektl pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, pfezkum hodnoceni nebo vybér
projektl, podepisi eticky kodex, ktery je pfilohou IP. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni
korupcéniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pristupu k Zadatelim.

Clenové Vybérové komise, Programového vyboru a Dozoréi rady ve stfetu zajmQ jsou povinni o této
skutec¢nosti informovat vedouciho pracovnika pro SCLLD pfed jedndanim Vybérové komise,
Programového vyboru a Dozor¢i rady, pfipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Clenové Vybérové komise, Programového vyboru a Dozoréi rady, ktefi jsou ve stfetu zajm(, se
nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektl, které danému
projektu pfi hodnoceni a vybéru konkuruji.

Vybérova komise a Programovy vybor, které provadi vécné hodnoceni a vybér projektl, radné
zdUvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ceho bylo pfislusné rozhodnuti
ucinéno.

Dozorci rada po ukonceni hodnoceni a vybéru projektl v kazdé vyzvé provéri min. 15 % predlozenych
projektl, zda u jejich hodnoceni nejsou ¢lenové Vybérové komise a Programového ve stfetu zajmu. V
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pFipadé zjisténi pochybeni nahlasi vedouci pracovnik pro SCLLD bezodkladné tuto skute¢nost na RO
IROP jako podezfeni na nesrovnalost.

Ptiklady ovérenit:

- Zadanim IC Zadatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a porovnanim, zda
¢lenové Vybérové komise a Programového vyboru nejsou ve vedeni firmy, zakladateli apod.,
dle formy pravnické osoby.

- U fyzickych osob provéri verejny rejstrik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nema vazbu
na C¢leny Vybérové komise a Programového vyboru napf. spole¢nou adresou bydlisté, sidla
firmy.

- QOvérenim, Ze probéhlo setfeni ke stfetu zajmu, vSichni hodnotitelé, Gcastnici podepsali eticky
kodexy.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektd ndleZelo nejméné 50 % hlas(
partnerdm (¢lendm orgdnd), ktefi nezahrnuji verejny sektor.

Z jednani Vybérové komise, Programového vyboru a Dozordi rady je vidy pofizen pisemny zapis, ktery
obsahuje minimalné:

- Datum a ¢as jednani

- Jmenny seznam Ucastnik({

- Prehled hodnocenych projektl a jejich slovni a bodové ohodnoceni (véetné zddvodnéni ke
kazdému projektu) — v pripadé vécného hodnoceni, nebo prehled vybranych a nevybranych,
pfipadné ndhradnich, projektl — v pfipadé vybéru projektd

- Informovani o stfetu zajmu

Zapis z jedndani organl MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektld podepsany a schvaleny
predsedou prislusného organu, pripadné prezkum hodnoceni, bude vloZzen do MS2014+.

Zapis z jednani Vybérové komise, Programového vyboru a Dozorci rady provadéjicich hodnoceni a
vybér projektl, pripadné prezkum hodnoceni, zverejni Kanceldt MAS spolecné se seznamem
vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich, projektd MAS do 5 pracovnich dnl od ukonceni
vybéru projektd.

9 Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

Archivni stopa, archivace a spoluprace s externimi subjekty jsou podrobné popsany v kapitole 9
Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci CLLD.

Projektovy manaZer IROP ma odpovédnost za nasledujici provadéné Cinnosti v ramci zajisténi auditni
stopy, archivace, spoluprace s externimi subjekty:

- Archivace veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD
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- Poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim subjektim
- Informovani RO IROP ve véci auditd a kontrol na MAS
- Vlozeni vysledku auditu/kontroly do MS2014

10 Nesrovnalosti a stiZznosti

Nesrovnalosti a stiznosti jsou podrobné popsany v kapitole 10 Miniméalnich pozadavkd RO IROP
k implementaci CLLD.

Lh{ta pro vyfizovani ostatnich stiznosti je 30 pracovnich dni pracovnich dni od jejich doruceni.

Dozor¢i rada ma odpovédnost za nasledujici provadéné cCinnosti v rdmci vyfizovani nesrovnalosti a
stiznosti:

- HIlaseni podezfeni na nesrovnalost v MS2014+

- Vedeni evidence a vyfizovani stiznosti (kontrolni organ)

- Sepsani pisemného zdznamu v pfipadé Ustniho podani stiznosti

- Vyzvani Zadatele na doplInéni stiznosti pokud stiZznost postrada nékteré informace

- Postoupeni stiznosti pfislusnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu
organu v pfipadé, Ze MAS nenf pfislusna k vyfizeni stiznosti

11 Komunikace se Zadateli a partnery

Komunikaci s zadateli s pfijemci zajistuje Kancelat MAS. Konzultace MAS s Zadateli a prijemci poskytuje
bezplatné k pripravé projektu a k navrhovanym zménam projektl stejné tak i realizaci seminard
a workshopt uréenych pro Zadatele.

Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS probiha prostfednictvim elektronické komunikace
v MS2014+ popfipadé jinou elektronickou formou. Kancelaf MAS odpovida na dotazy do 5 pracovnich
dni od zaslani dotazu MAS. Kanceldt MAS poskytuje i osobni konzultace predevsim v prostorach
pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankdch uvadi konzultaéni hodiny
a kontaktni osoby. Na zakladé telefonické komunikace je moZzné konzultaci sjednat i na jiné terminy
oproti uvedenym konzultac¢nim hodindm. Z osobniho setkdni vznikne zapis.

Komunikace s Zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim nastrojd volitelné publicity (viz
kapitola 5 Specifickych pravidel pro vyzvu ¢. 6 IROP; http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Seznam/Vyzva-c-6-
MAS).

Kanceldf MAS je dale odpovédna za funkénost internetovych stranek MAS, které jsou jednim z typl
komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktualni informace obsahujici minimalné:

- Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

- Aktudini seznam partnerd a zajmovych skupin

- Adresu sidla, kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby
- Mapu tzemi MAS
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- Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

- Seznam ¢lenld povinnych orgadnd MAS

- Strategii CLLD

- Vyzvy MAS vcetné relevantnich pfiloh

- Informace o projektech podporenych v ramci CLLD
- Archiv dokumentace

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastnik(l seminafe, budou konzultovany
s nadfizenymi organy nebo budou Zadateldm a pfijemcdm poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky CRR (http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontaktni-osoby-k-vyzvam/).

Komunikace MAS s Zadateli a pfijemci je zobrazena v Komunika¢nim a informa¢nim modelu IN
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).
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12 Ptilohy Internich postupt MAS Sumpersky venkov:
- Priloha ¢. 1: Eticky kodex ¢lenl organ( a zaméstnancd MAS

- Priloha ¢. 2: Formular pro vyfizovani zadosti o prezkum, véetné zapisu
- Priloha ¢. 3: Vyjadreni ke zméné integrovaného projektu
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Prilohy IP:

Priloha C. 1: Eticky kodex ¢lend organt a zaméstnancl MAS

ETICKY KODEX CLENU ORGANU A ZAMESTNANCU MAS
Preambule

Eticky kodex ¢lent organll a zaméstnanc MAS Sumpersky venkov, z. s.(ddle jen MAS) vymezuje
zadouci standardy chovani ve vztahu k partnerlm a mezi partnery, institucim a Siroké verejnosti.
Zakladnimi hodnotami, které ma kazdy ¢len organu a kazdy zaméstnanec MAS Sumpersky venkov, z. s.
ctit a vytvaret tak zdklad pro vybudovéni a udrZeni dlvéry vefejnosti, jsou transparentnost a rovny
pFistup. Clenové orgdn(i a zaméstnanci MAS maji zdjem na efektivnim vyuZiti metody LEADER a na
realizaci strategie komunitné vedeného mistnim rozvoji (dale jen SCLLD) na Uzemi MAS.

Clanek 1
Zakladni ustanoveni a obecné zasady

Clenové organl a zaméstnanci MAS vykonavaji svou préci ve shodé s Ustavou Ceské republiky, zékony
a dalSimi pravnimi predpisy a zéroven cini vSe nezbytné pro to, aby jednali v souladu s ustanovenimi
Etického kodexu (dale jen Kodex). Clenové organ(i a zaméstnanci MAS vykonavaji praci na vysoké
odborné Urovni, kterou si pribézné studiem prohlubuji. Clenové orgdnd a zaméstnanci MAS jednaji
vzdy korektné a dbaji na to, aby jejich rozhodovani bylo objektivni, nezavislé a v souladu s cili MAS.

Clanek 2
Profesionalni pristup ¢lenl organl a zaméstnancl

Clenové orgdnil a zaméstnanci MAS neptipusti, aby doglo ke stfetu jejich soukromého z4jmu s jejich
postavenim v MAS. Soukromy zajem zahrnuje jakoukoliv vyhodu pro né, jejich rodiny, blizké a pfibuzné
osoby a pravnické nebo fyzické osoby, se kterymi méli, nebo maji obchodnf vztahy. Clenové organd a
zaméstnanci MAS nesmi ohrozit zdjem MAS tim, Ze se budou odvoldvat na svou pozici nebo funkci ve
vécech, které nesouviseji s pInénim jejich svéfenych tkol( pfi vykonu své funkce. Clenové organti a
zaméstnanci MAS nepfipusti jakoukoliv majetkovou Ci personalni propojenost, ktera by byla v rozporu
se standardizaci MAS. Clenové organ( a zaméstnanci MAS jsou nezavisli nestranni a nepodjati.
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Clanek 3
Dary a jiné nabidky

Clenové orgdnil a zaméstnanci MAS nevyZadujf ani nepfijimaji dary, Usluhy, laskavosti, ani adn4 jina
zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit nebo zdanlivé ovlivnit rozhodovani ve véci, narusit profesionalni
pFistup k véci, nebo kterou by bylo moino povaZzovat za odménu za praci, ktera je jejich povinnosti.
Clenové orgdnl a zaméstnanci MAS nedovoli, aby se v souvislosti s jejich roli v MAS dostali do
postaveni, ve kterém jsou zavazani oplatit prokdzanou laskavost, nebo které je Cini pfistupnym
nepatficnému vlivu jinych osob. Pokud je ¢lendm orgdn( v souvislosti s roli v MAS nabidnuta jakakoli

vyhoda, odmitnou ji a o nabidnuté vyhodé informuji svého nadfizeného.

Clanek 4
Povinnosti ¢len( orgdnd MAS a zaméstnanctl

Clenové orgdnl a zaméstnanci MAS nevyuZivaji vyhod vyplyvajicich z jejich postaveni. Je jejich
povinnosti vynaklddat veskeré Usili k zajisténi efektivniho a ekonomického vyuZivani svéfenych
finan¢nich zdrojd a ostatniho majetku. V pfipadé, Ze zjisti ztrdtu nebo Ujmu na majetku ve vlastnictvi
MAS, ozndmi tuto skute¢nost svému nadrizenému.

Clanek 5
Reprezentace, ml¢enlivost

Clenové orgdnl a zaméstnanci MAS jednaji s kazdym ohleduplné, zplisobem pfiméfenym,
respektujicim jeho osobnost a jeho dobré jméno. Clenové organ(i a zaméstnanci MAS dbaji na udrzeni
prestize a dobrého jména MAS, zachovdvaji mlicenlivost o osobnich Udajich a veSkerych informaci,
které by mohly vést k Ujmé treti osoby. Povinnost miéenlivosti se nevztahuje na skutec¢nosti, které se
zakladaji na podvodném nebo korupénim jednani.

Clanek 6
Zavérecna ustanoveni

Kodex navazuje na prava a povinnosti ¢lend organ(, které jsou stanoveny zejména zdkonem NOZ
89/2012 Sb., zédkonikem prace, v platném znéni a zakladatelskou smlouvou MAS, stanovami MAS,
jednacim radem MAS i dalSimi vnitfnimi predpisy MAS. Vsichni ¢lenové organd a zaméstnanci jsou s
timto Kodexem sezndmeni. Kodex byl schvalen Valnou hromadou a Programovym vyborem (organy
MAS).

EVROPSKA UNIE @ MINISTERSTVO
Evropské strukturaini e ey PRO MISTNI
a investiéni fondy ROZVOJ CR
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Priloha C. 2: Formular pro vyrfizovani zadosti o pfezkum,

vcetneé zapisu

Registracni Cislo Zadosti o podporu*:

Nazev projektu*:

KONTAKTN{ UDAJE ZADATELE — FYZICKA OSOBA/ PRAVNICKA OSOBA

Jméno a prijmeni/ Obchodni firma nebo nazev *:

Bydli3t&/Sidlo* (nazev a ¢&islo ulice, mésto, PSC):

Identifikacni ¢islo*:

Email*:

Telefon*:

ZADOST O PREZKUM ROZHODNUTI(

Predmét
(jaké rozhodnuti Zadatel Zada prezkoumat)*:

Popis Zadosti o prfezkum rozhodnuti (podrobné znéni
Zadosti, véetné identifikace Zadosti o podporu)*

Prilohy:

Vysledek (jaky vysledek od podani zadosti o prezkum
rozhodnuti Zadatel ocekava):

Datum*:

Podpis*:

ZAPIS Z PREZKUMU HODNOCENT

Ucastnici prezkumu*:

Popis prezkoumavanych skute¢nosti *:

Ptilohy:

Vysledek prezkumu*:

Datum a misto kondni prezkumu*:

Podpisy vSech Gcastnikd*:

Povinna poloZka*

Pl EVROPSKA UNIE
* * Evropskeé strukturalni
* * . g

* gk a investi¢ni fondy

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzZVOJ CR
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Priloha C. 3: Vyjadreni ke zméne integrovaného projektu

Nazev projektu:

Registraéni cislo:

Unikatni kod zadosti:

Obchodni jméno (Jméno) Zadatele:

Cislo etapy, ke které se zména vztahuje:

Plvodni stav:

Planované zmeény v projektu — vystizny popis:
1.
2.
3.

Zdtvodnéni:

Vyjadieni MAS:

Souhlasim/nesouhlasim s provedenim zmény v projektu.

Datum

Jméno a podpis Razitko
osoby opravnéné (je-li sougasti
zastupovat MAS podpisu MAS)

KE, EVROPSKA UNIE a MINISTERSTVO
* z Evropské strukturalni a"” PRO MISTNI
* ok a investiéni fondy & ROZVOJ CR
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